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*Kütüphane 

Kaynak 

Geliştirme 

Komisyonu 

*Daire Başkanı 

 

 

*Lisans Anlaşması 

*Tek Yetkili Satıcı Belgesi 

 

 

*Harcama 

Yetkilisi 

 

 

 

 

*Rektör Yrd. 

*Genel Sekreter 
*Onay Belgesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*Harcama 

Yetkilileri, 

*Gerçekleştirme 

Görevlisi 

*Piyasa Fiyat Araştırma 

Tutanağı 

 

Namık Kemal Üniversitesi eğitim-öğretim 

politikası doğrultusunda elektronik kaynak 

abonelikleri belirlenerek, Lisans anlaşmaları 

imzalanarak abonelik için satın alma 

birimine gönderilir. 

 

Evet 

Avans açmaya 

uygun mu? 

Hayır 

2 

Lisans anlaşması sağlanan firmadan 

proforma ve fatura istenerek eğer 

yabancı dilde ise çevirisi istenir. 

Avans açabilmek için gerekli olan harcama ve kredi 

ödeme talimatlarının hazırlanarak Kredi Mutemedi 

belirlenir. 

Piyasa fiyat araştırma ve yaklaşık maliyet hesap cetvelinin 

hazırlanarak kredi ödeme formun tespiti, onay belgesi 

hazırlanarak harcama yetkilisinin onayına sunulur. 

 

Evet Hayır 

 

Uygun mu? 

Süreç sonlanır. 



 

 

 

*Gerçekleştirme 

Görevlisi  

 

*Gerçekleştirme 

Görevlisi 

*Taşınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisi 

*Muayene Kabul Tutanağı 

 

*Gerçekleştirme 

Görevlisi 

*Harcama 

Yetkilisi 

 

 

*Harcama 

Yetkilisi *Ödeme Emri 

 
*Strateji 

Geliştirme Daire 

Bakanlığı 
 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN YÜRÜRLÜK ONAYI 

Ümit EKER 

(Şef) 

Sevim GAYTANCIOĞLU 

(Kütüphane ve Dok. Daire 

Başkanı) 

Sevim GAYTANCIOĞLU 

(Kütüphane ve Dok. Daire 

Başkanı) 

Arzu ALKANAT 

(Strateji Geliştirme  

Daire Başkanı) 

 

Mal siparişi/yer teslimi 

Ödeme emri ve eki belgeleri hazırlanarak Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı’na gönderilir. 

 

Gönderme emri düzenlenerek ödeme 

yapılır. 

Evraklarda hata var  

mı? 

 

Evet Hayı

r 

Talebin ön kontrolü 
Mal Hizmet 

Merkez Ambara Giriş Hizmet Kabul 

Evraklar ilgili 

birime teslim 

edilir. 

 


